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[TosnoxxeHne 0 TPUEMHON KOMUCCUU
KupoBckoro 06:1acTHOTO TOCyIapCTBEHHOTO MPO(hEeCCHOHATHEHOTO
00pa30BaTEIHLHOIO0 ABTOHOMHOTO YUPEKICHUS
«BATCKHN KOJIIEIK KyIbTYpPhD»
B 2024 rony

1. O01mue moJj10keHUA

1.1. Hacrosiee Ilonoxxenne paspabotaHo B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM
3akOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obOpazoBanuu B Poccuiickoit @eneparmm»
(c mm. ot 25.12.2023 No 685-®3), Ilopsaxkom mnpuéMa Ha O0Oy4YeHHE IO
o0pa3zoBaTeILHBIM MIPOTPpaMMaM CpeHEro NpodeccuoHaIbHOTO 00pa30BaHus, YTB.
IpUKa30M MHUHHCTEpCTBa mpocserienust Poccuiickoit @eneparuu ot 02.09.2020
Ne 457 (¢ wm3m. ot 13.10.2023 Ne 787), YcraBom KupoBckoro o007acTHOTO
rOCyJAapCTBEHHOTO  MPO(ECCHOHATILHOTO  00pa30BaTEIbHOTO  aBTOHOMHOTO
yapexaeHus: «BATCKuil KoMK KyJIbTyph» (fanee — KOJUIeIXK), YTB. pelIeHUEeM
MuHuctepcTBa KynbTypsl oT 01.02.2016 Ne 32 (¢ u3m. ot 13.05.2019 Ne 07, ot
25.08.2020 Ne 09, ot 19.02.2021 Ne10, ot 07.08.2023 Ne 26), [IpaBunamu npuema
B Koyute/pk B 2024 roy, yTB. mpukazom ot 08.02.2024 Ne 29/01-07-01.

1.2. Hacrosmee IlosnoxxeHnue omnpenenseT OCHOBHBIE 3aJayd, MOPSAOK H
OpraHu3anuio paboThl TPUEMHOM KOMHUCCHUHU KOJUIemKa (majsee — MpUeMHas
komuccusi). IlpueMHass KOMHCCHUS — KOJUIETHMAJIbHBIA OpraH, CO3/JaBaeMbIi JJid
opraHu3anuu Habopa 0O0ydYarolmuxcsi, MpueMa JOKYMEHTOB, IOCTYMHAlOUUX B
KOJUIEIIK, 3a4MCIICHUSI B COCTaB OOYYarolIuXcsl KOJUIeKa Ha OOIIeIOCTYITHOU
OCHOBE.

1.3. OcHoBHOM 3ajaueil TPUEMHOW KOMHCCUHU SBISETCS OOECIEeUeHHE
coOJIIoIcHUsI TIpaB TrpaxiaH Ha o0Opa3oBaHME, YCTaHOBICHHBIX KoHCTUTYHMEH
Poccuiickonn ~ @enepaunu, 3akoHoaarenbCcTBOM  Poccuiickon — @enepauuu,
INIACHOCTH U OTKPBITOCTHU MPOBEJICHUS BCEX MPOLIEAYp IIpUEMA.

2. Opranmn3anus padoTbl IPUEMHOI KOMUCCUM
2.1. IlpueMHasi KOMUCCHS CO3AETCS B CIEIYIOIIEM COCTABE:
- IpeJIceNaTelb MPUEMHON KOMUCCHH;
- OTBETCTBEHHBIN CEKpETaph IPUEMHON KOMUCCUY;
- WICHBI IPUEMHON KOMHUCCHUH.



2.2. CocraB MNpPUEMHOW KOMHCCHUU YTBEPKIAETCS MPUKA30M JUPEKTOpA
KOJUIEeIKa HE TO3/JHee YeM 3a JBa Mecsla J0 Hayajla MpueMa B COOTBETCTBUHU C
npaBuIaMH MpUeMa B KOJIJISTK.

2.3. Opranuzanus padOThl MPUEMHOW KOMHUCCHUU JOJKHA OOecredyrBaTh
coOJIIOZICHUE TpaB TPaXXJaH U BBIMOJHEHHE TOCYJApPCTBEHHBIX TPEOOBAaHUU K
npueMy B 00pa3oBaTENbHBIE YUPEXKIEHHUS CpEAHEero MpodeccrnoHaIbHOTO
oOpa3oBaHMUs.

3. Cogepxanne padoThI NPUEMHOM KOMUCCHH

3.1. B memsix ycnemmHoro peuieHus 3ajaad 1no (popMHpoBaHUIO KOHTHHICHTA
oOyvaroluxcs INpUEMHass KOMHCCHsS  pa3pabaTblBacT IUIAH  IPOBEICHUS
npo(OpUEHTAITMOHHON U HH(OPMALIMOHHON pabOTHI.

3.2. Ilpuemnass komuccusi 3a0JarOBpEMEHHO TOTOBUT HH(GOPMAIIMOHHbBIE
MaTepuanbl, OJaHKH HEOOXOAUMOW JOKyMEHTAaluu, O(OPMIISIET CIpPaBOYHbIE
MaTepuanbl 1O CHEUUATBHOCTSAM, OO0pa3lbl 3aloJIHEHUS JOKYMEHTOB s
NOCTYHAIOIIMX B yUpEKIEHHE, 00€CIIEUNBAET YCIOBUS XPAHEHUS TOKYMEHTOB.

3.3. C nmenpr0 O3HAKOMJIEHHUS IOCTYIAIOIIETO M €ro poAMTENeH (3aKOHHBIX
IpeCTaBUTENIENH) TOTOBUT MH(POPMALMIO O HAJIWYMM OOIICKUTUS U KOJIMYECTBE
MECT B OOILIEKUTHUSX, BBIJIETIAEMBIX JJIsI HTHOTOPOAHUX MOCTYMAOIIHX.

3.4. B nepuon mnpueMa JOKYMEHTOB IIPUEMHAs KOMMCCHUS €KEIHEBHO
pa3Memaer Ha O(QUUUAIBHOM CailiTeé W HMHPOPMALMOHHOM CTEHJIE€ NPUEMHOU
KOMUCCUHM CBEJCHHMS O KOJMYECTBE TMOJAHHBIX 3asBICHUN 1O Ka¥AOU
CHELMAIbHOCTH, OPTaHU3yeT (PYHKIIMOHUPOBAHKE TeIe()OHHBIX JIMHUH.

3.5. Tlomaya 3asBlieHUN O MpPUEME B KOJJICIK U APYIHMX HEOOXOAMMBIX
JIOKYMEHTOB PETHCTPUPYETCA B 3JIEKTPOHHOM Buje. Ha Kax1oro mocrynaromero
3aBOJIUTCA JIMYHOE JEJ0, B KOTOPOM XPAHATCS BCE CHAHHBIE MM JOKYMEHTHI.
JInuHble Aena MOCTYMAIMIMX XPaHATCS B KOJUIeIKe B TeueHue 1 (0gHoro) roaa c
MOMEHTa TMpueMa JOKYMEHTOB. l[IpuemnHas kommuccHs 00si3aHa OCYUIECTBISTh
KOHTPOJIb 3a JOCTOBEPHOCTBHIO CBEIAEHUH B JIOKYMEHTaX, MPEACTABISIEMBIX
MOCTYIIAOIIHM.

3.6. IloctynaromuM BbIJAETCS pPacHUCKa O IMPUEME JOKYMEHTOB, KOTOpas
COJIEP>KUT IOJIHBIM M€PEUYEHb MOITYYEHHBIX TOKYMEHTOB (BKJIHOYAs JOKYMEHTBI, HE
SBIISAIOIIMECS ~ O0s3aTeIbHBIMA  NPU  TOCTYIUIGHUH UM TPEACTaBIICHHBIC
MOCTYMAIOIIUM 110 COOCTBEHHOW MHULIUATUBE).

3.7. Ilo NTUCbMEHHOMY 3aSBJICHUIO MOCTYMAIONINX MOJIMHHUKNA JTOKYMEHTOB
00 oOpa3oBaHMM W JAPYrue JOKYMEHTBI, NPEACTABICHHbIE MOCTYHAOIINM,
BO3BpAIIAIOTCSI B TEUEHHUE CIEAYIOUIEro paboyero OHS IOCie MOJa4d TaKoTo
3asIBJICHUS.



3.8. Pemenus mpueMHOM KOoMHCCHU OQOPMIIIOTCS MPOTOKOJIAMHU, KOTOPHIE
NOANMCBIBAOTCS  NPEACENATENIEM IPUEMHOW KOMHUCCUU M OTBETCTBEHHBIM
CEKpeTapeM PUEMHON KOMHUCCHHU.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH IPUEMHOH KOMHCCHH

4.1. llpencenarenb NPUEMHON KOMUCCHH:

- PYKOBOJIUT JEATEIbHOCTbIO NPUEMHOM KOMHCCUU B COOTBETCTBUHU C
HactosuM Ilonoxenuem;

- YTBEPKAeT IJ1aH pabOThl MPUEMHON KOMUCCHUY;

- OMpeNIeIIsAeT PEXKUM PadOThl IPUEMHOU KOMHUCCHH;

- BEJIET 3aCeIaHus IPUEMHON KOMUCCHH;

- YTBEpIKJIaeT MaTepHalibl BCTYIUTEIIbHBIX UCIIBITAHUN;

- YTBEPKIAET pacnucaHue BCTYIUTEJIbHBIX WCTIBITAHUM u
peadK3aMEHAIIMOHHBIX KOHCYJIbTaIINH;

- HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINOJHEHUE YCIOBUU Mpuema, opopmieHue
JIOKyMEHTOB MPUEMHON KOMHUCCHH, COOJIIOICHHE TIPaB IpakJaH Ha o0pa3oBaHUE,
INIACHOCTHU U OTKPBITOCTHU MPOBECHUS BCEX NPOLIEAYDP IIPUEMA.

4.2. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh MPUEMHON KOMUCCHH:

- COCTaBJISET IUIaH padOThl IPUEMHOW KOMHUCCHH;

- OpraHM3yeT HU3yYeHHE 4JeHaMu NpueMHON komuccuu [lpaBun mpuema u
JIPYTUX HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB I10 IPUEMY;

- OpraHu3yeT JAeATeIbHOCTh MPUEMHON KOMUCCHH;

- 3HAKOMUT MOCTYNAIOIIMNX M UX 3aKOHHBIX MPEICTABUTEIEH C OCHOBHBIMH
HOPMAaTUBHBIMH JTOKYMEHTAMHU KOJIJIEKA;

- OpraHu3yeT MOArOTOBKY M XPaHEHHE JHOKYMEHTAllUU MPUEMHON KOMHUCCHH,
KOHTPOJIUPYET TMPaBUIBLHOCTH O(OPMIICHUS TPEJICTABIAEMbIX JIOKYMEHTOB U
BEJICHUE PETUCTPALIMOHHBIX KYPHAJIOB;

- HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a cobmoaenue [IpaBun npuema;

- NPOBOAUT €XKEIHEBHYIO palbOTy MO MH(DOPMHUPOBAHHMIO MOCTYMAIOIIHUX O
KOJIMYECTBE TOJAHHBIX 3adBJICHUM HAa CTEHIAE MPUEMHOM KOMHUCCUU U
Oo(HUIIHAIBHOM CalTe KOJUICKA;

- BEJIET NPOTOKOJIbI 3aCEIAHNN IPUEMHON KOMUCCHUU;

- OpraHu3yeT IMOJrOTOBKY paClHCaHUus BCTYNUTEIbHBIX WCOBITAHUN H
peadK3aMEHAIIMOHHBIX KOHCYJIbTaIIH;

- TOTOBUT MPOEKT MPHKa3a O 3aUUCIICHUH;

- BEJIET CBOJHYIO OTYETHYIO JOKYMEHTAIIHIO;

- KOHTPOJIUPYET MPaBUIBLHOCTh O(POPMIICHUS JIMYHBIX JEN MOCTYMAININX U
nepeaavy ux cekperapio yueOHOM 4acTu.



4.2.1. B mepuony BpPEMEHHOTO OTCYTCTBHSI OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps
IPUEMHON KOMHUCCUU INPUKA30M JTUPEKTOpa OOSI3aHHOCTU BO3JIArarOTCsl HA 4JI€HA
KOMHCCHH, KOTOPBI HECET IOJHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a UX Ka4eCTBEHHOE H
CBOEBPEMEHHOE HCIIOJIHEHUE.

4.3. UneHsl NpUEeMHON KOMUCCHMU:

- YYaCTBYIOT B IOJATOTOBKE JOKYMEHTOB ISl pa0OThI MPUEMHON KOMHUCCHH;

- YY4aCTBYIOT B IPOBEJCHUH NMPOPOPHUEHTALMOHHON pabOTHI;

- OCYLIECTBIJISIIOT MPUEM JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C YTBEPKIECHHBIMHU
[IpaBunamu npuema,

- Y4aCTBYIOT B 3aCE€IaHUAX IPUEMHON KOMHCCHY;

- 3HAKOMSAT a0MTYpPHEHTOB M HX 3aKOHHBIX IPEICTABUTENEW C OCHOBHBIMU
HOPMATHUBHBIMH JIOKYMEHTaMHU KOJUIEIKA;

- HECyT OTBETCTBEHHOCTh 3@ COXPAHHOCTb JMYHBIX J€J MOCTYNAOIIUX, 3a
COCTOSIHUE JOKYMEHTAIlUU IPUEMHON KOMHCCHH.

S. Ilopsaaok 3a4nCICHUS

5.1. Ilocie OKOHYaHUS BCTYNHTEIBHBIX MCHBITAHUA W NPEIOCTaBICHUS
NOCTYNAIOIIMMA  OPUTMHAIOB JOKYMEHTOB TOCYJapCTBEHHOro oOpa3ua o0
0o0pa30BaHUU MTPUEMHAsI KOMUCCHS IPUHUMAET PEIICHUE O 3aYUCICHUH.

5.2. Pemenue nOpHEeMHOW KOMHCCHUM O 3a4UCIEHHH O]opmisieTcs
IIPOTOKOJIOM, KOTOPBIM MOJMHCHIBAIOT MPEACENATENb NPUEMHOW KOMHUCCUU U
OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh MPUEMHON KOMUCCHH.

5.3. Ha ocHOBaHuuM peunieHus NpHUEMHON KOMHCCUU JUPEKTOPOM KOJUIeIKa
U31a€TCsA NpUKa3 o 3auncieHnu. [IpuitoxenrneM K npukasy o 3a4MCICHUHN SBIISAETCA
no(aMUIbHBIN NepedeHb yKa3aHHBIX JIUILI.

5.4. ITpuka3 ¢ OpUIOKEHHUEM pa3MENIAETCAd HA CIEAYIOUIUMN TMOCIE U3JaHUS
pabouyuil J1eHb Ha WHQPOPMALMOHHOM CTEHJE MPUEMHOM KOMHUCCUUM M Ha
opUIIMaTbHOM CaliTe KOJUIEIXKA.

6. OTYeTHOCTH NPHEMHOM KOMUCCHH

6.1. PaGoTa mpremMHOI KOMUCCUU 3aBEpIAETCs OTYETOM 00 MTOrax mpuema
Ha 3acenanuu [leqarornyeckoro coBeTa KoJuiexa.

B kadecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB BBICTYMAIOT:

- IlpaBuna mnpuema Ha oOydeHHE MO OOpa30BATEIBHBIM MPOTPAMMaM
cpeaHero nmpohecCUOHATIbHOTO 00pa30BaHUs B KOJUICIK;

- TOKYMEHTHI, MOATBEPKIAr0IIHe (Pl IpueMa;

- PUKAa3 M0 YTBEPKICHHUIO COCTaBa MPUEMHON KOMUCCHH,

- MPOTOKOJIBI MPUEMHON KOMHUCCHUU;

- )KypHAJIbl PETUCTPAINH IOKYMEHTOB TTOCTYAIOIINX;



- JINYHBIE JIeJ1a TOCTYNAIIUX;

- paclucaHue BCTYIUTEIbHBIX UCTIBITAHUY;
- DK3aMEHallMOHHBIC BEJIOMOCTH;

- aKTbhl PACCMOTPEHUS ANCIUIALNN;

- IPUKa3 O 3a4UCIICHUM.
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